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A. AVANT DE PARTIR EN CHINE

Demande de visa

Vous devez déposer votre demande de visa a 'ambassade ou au consulat de Chine de votre pays. Lors du
dépot de demande votre visa, n'oubliez pas d'apporter avec vous votre passeport valide, l'original de la lettre
d'admission Institut PENA et le formulaire de demande de visa pour les étudiants étrangers en Chine (aussi
connu sous le nom de formulaire JW201/JW202).

Assurez-vous que votre lettre d'admission et votre formulaire JW202 vous soient rendus, avec votre passeport
apres l'obtention de votre visa chinois. Vous aurez besoin de ces documents pour votre demande de permis
de séjour apres votre arrivée a Pékin.

Les étudiants étrangers qui étudient en Chine pendant plus de 6 mois doivent obtenir un visa d'étudiant,
également appelé Visa "X".

Important : Le visa d'étudiant Visa "X" ne sera valide que pendant 30 jours aprés votre arrivée. Vous devez
demander un permis de résidence pendant ces 30 jours afin d'obtenir un statut 1égal en Chine aupres du
Beijing Municipal Public Security Bureau (BMPSB).

Nous vous déconseillons d'arriver en Chine avant la période indiquée dans la lettre d'admission en raison du
court délai de votre visa. Vous n'étes pas admissible a une demande de permis de séjour tant que vous n'étes
pas un étudiant de I'Institut PENA, soit aprés le jour de l'enregistrement.

Visa ’X’ étudiant Visa ‘F’
modéle affaires ou études
modele

Les étudiants qui viennent étudier en Chine pour moins de 6 mois doivent demander un visa affaires ou
études, aussi appelé Visa 'F'.
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Pour obtenir des renseignements concernant I'emplacement et les coordonnées de l'ambassade ou du
consulat de Chine de votre pays, visitez le site Web du ministére chinois des Affaires étrangeres :
http://www.fmprc.gov.cn/

Important : une fois arrivé a Beijing, vous devez vous assurer que |'Institut PENA dispose de votre adresse a
tout moment. Si, pour une raison quelconque, BMPSB souhaite vous contacter, I'Institut PENA transmettra
l'adresse que vous avez communiqué a son secrétariat.

Logement

Les étudiants sont tenus d'arriver a Beijing au plus tard le jour de l'enregistrement (la date de l'enregistrement
est écrit sur votre avis d'admission). Ceux qui seront en retard (au plus tard 2 jours apres le jour de
linscription) doivent écrire une lettre au bureau des étudiants étrangers par courriel
(admission@institutpena.com), pour informer le secrétariat sur les raisons de leur arrivée tardive.

L'hébergement sur le campus en résidence d'étudiants n'est disponible que pour les étudiants qui ont réservé
leur logement lors de leur inscription.

Note : le nombre de places pour les étudiants étrangers qui veulent résider sur le campus des programmes de
I'Institut PENA est limité. Vous pouvez trouver un logement hors campus en visitant les agents immobiliers
locaux, regardant les annonces dans les journaux ou les panneaux d'affichage.

Il faut a un étudiant, en moyenne, entre deux et quatre semaines pour trouver un logement convenable. Vous
pouvez réserver un logement temporaire a n'importe quel hotel de votre choix proche du campus le temps de
votre recherche de logement.

Voici quelques hotels proche du campus ot les étudiants peuvent se loger temporairement :

Hors Campus

- Vienna Hotel 4 44585 (Beijing Huayuan Branch) ( At RIEEIE )
20 minutes a pied des programmes de 'Institut PENA
Tel: +86-10-82278998; Fax : +86-10-82278889 (Price for reference: 200-260 RMB)
Address : A17 Huayuan Road, Beitaiping Zhuang, Haidian District, BEIJING

- Master Inn-Beijing Boshiyuan It IR R R 5B & -8 L 36)E)
20 minutes a pied des programmes de I'Institut PENA
Tel : +86-10-82320101 (Price for reference: 230-350 CRMB)
Address : 38, Xueyuan Road, Haidian District, BEIJING

- Les étudiants peuvent rechercher d'autres logement temporaire sur les sites internets,
http://english.ctrip.com/ ou http://www.hostelcn.com/

Finances

Il existe plusieurs banques de prés des programmes de 1'Institut PENA ol vous pouvez ouvrir un compte
bancaire apres votre arrivée a Pékin. Si vous prévoyez de convertir des devises en RMB, les banques de
Beijing acceptent les monnaies étrangeres : Livre Sterling, Hong Kong Dollar, US Dollar, Euro, Yen, Dollar
Canadien, Dollar Australien, etc.

Si vous prévoyez de transférer des fonds par virement a votre compte bancaire de Pékin, prévoyez
suffisamment d'espéces pour couvrir les dépenses nécessaires pendant un mois (logement, repas ... ) car un
transfert de fonds prend en moyenne 2 semaines.
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Notre estimation de la moyenne du cotit de la vie par mois a Beijing est de 4500 RMB (logement chambre
universitaire, nourriture et transport inclus) soit environ 600 €.

Examen médical

Tout étudiant doit étre couvert par une assurance santé rapatriement pendant toute la durée de son séjour
détude en République populaire de Chine.

Pour les étudiants qui étudient en Chine pendant plus de 6 mois, un examen médical est obligatoire pour la
demande de permis de séjour.

Documents a emporter
Assurez-vous de garder au moins 2 photocopies de vos documents importants.
Vous devez amener avec vous vos documents importants, tels que les prescriptions médicales et certificat de
mariage (si nécessaire), traduit en mandarin avant de quitter votre pays.
Vous trouverez ci-dessous la liste des documents qui doivent absolument voyager avec vous :
« un passeport valide 6 mois apres la formation avec un visa valide ;
+ la lettre originale d'admission au programme de 1'Institut PENA ;
« le formulaire JW202 original vous autorisant 8 demander un visa pour étudier en Chine ;
« la copie du virement bancaire du paiement de votre formation ;
« 8 photos d'identité couleur ;
« formulaire d'examen de sante et rapport d'analyse de sang (examens faisables en Chine) ;
o passeport, visa, certificat de mariage et extrait de naissance des membres de votre famille s'il vous
accompagnent.

Préparer vos bagages

Nous suggérons aux étudiants de n'emporter que I'essentiel dans leurs bagages.

Gardez a l'esprit que la plupart des affaires, des vétements et des articles ménagers a l'informatique, peuvent
étre achetés a Pékin. Nous vous recommandons d'acheter le nécessaire (les cahiers, ustensiles de cuisine,
miroirs etc ...) a Pékin apres votre installation, car vous aurez alors une meilleure idée de ce dont vous avez
réellement besoin.

Si possible, envisagez d'emporter une serviette de toilette, une trousse de médicaments et quelques feuilles de
papier. Vous pourriez en avoir besoin le jour de votre arrivée a Pékin.

Nous suggérons fortement aux étudiants d'amener les objets familiers qui leur permettront de se sentir a la
maison, comme des photos de leurs proches et des objets culturels de votre pays.
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B. APRES VOTRE ARRIVEE
Venir de I'aéroport Beijing Capital au programme de I'Institut PENA
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Le moyen de transport le plus simple pour venir a Institut PENA depuis l'aéroport Beijing Capital est le taxi.
Le prix du taximetre est de 2 RMB/km. L'aéroport Beijing Capital est situé a 38 km au Nord-Est du campus
et le trajet vous coutera +130 RMB (taxe péage autoroute Express way de 10 RMB incluse) pour aller de
l'aéroport a Institut PENA.

Indiquer au chauffeur de conduire jusqu'a Beisanhuan Xilu et que la taxi doit entrer par la porte Sud de
Shoudu Tiyu Xueyuan (in Chinese: It =S FHE&, &[] EGHY B ERAE FBL). Le trajet prend de 45 mn a 2
heures pour venir de l'aéroport selon le trafic routier.

Vous pouvez également choisir d'emprunter la navette de bus de l'aéroport ligne 4 (Gongzhufen 23 & X -
Capital Airport - B #HL37) jusqu'a la station « Jimen Quiao &][J#F » située a 30 métres de l'entrée Sud du
campus. Vous marcherez ensuite 200 m au Nord jusqu'a Institut PENA. Le prix de la navette de l'aéroport est
de 16 RMB/personne. Vous achetez votre billet devant les navettes situées a I'extérieur du terminal d'arrivée

des passagers internationaux.

Guide d'orientation des étudiants Institut PENA 5



Le bus de l'aéroport ligne 4 s'arréte a la station Jimen Quiao; si vous avez besoin d'aide, n'hésitez pas a
demander au chauffeur de vous indiquer l'arrét Jimen Qiao. Une fois arrivé a Jimen Quiao, passer par les 2
lions marquant I'entrée Sud du Campus et marcher 300 metres vers le Nord jusqu'au programme de 1' Institut
PENA.

Line 4 Shuttle Bus heures de fonctionnement : de 06:00 a 21:00.
http://en.bcia.com.cn/tratfic-manual/airport-bus.shtml

Enregistrement de votre lieu de résidence au poste de police local

Conformément a Rules For The Implementation of The Law of the People’s Republic of China on Control of
the Entry and Exit of Aliens, vous devez vous présenter et enregistrer votre adresse dans les 24 heures apres
votre arrivée au poste de police local. Si vous habitez temporairement a 1'hotel, vous n'avez pas besoin
d'accomplir ces formalités jusqu'a ce que vous trouviez un logement permanent. Le défaut de
d'enregistrement de votre hébergement au bureau de police local sera puni d'un avertissement ou d'une
amende jusqu'a 500 RMB, voire selon le cas d'une expulsion de Chine.

Ouverture d'un compte bancaire
Ci-dessous les adresses des banques proches du campus ou ouvrir un compte a votre arrivée (nous vous
recommandons la Bank of China FF E4R1T) :
- 3 minutes a pied de l'entrée Nord du campus
Bank of China « Jingiu Guoji »: 6, Zhichun Road, Haidian District, Tel: 82800271
Agricultural Bank of China (B &R £R1T) : 6, Zhichun Road, Haidian District, Tel : 82800279
- 4 minutes a pied de l'entrée Nord du campus
Bank of China « Zhonghang Keji Dasha) »: 58, Zhichun Road, Haidian District, Tel : 82133896
- 3 minutes a pied de l'entrée Sud du campus
Industrial and Commercial Bank of China (4 B T % 4R 7 ) : Jimenli Xiaoqu, Haidian District, Tel :
62019446

Vous pouvez changer les monnaies suivantes Livre Sterling, Hong Kong Dollar, US Dollar, Euro, Yen, Dollar
Canadien, Dollar Australien en RMB dans toutes ces banques. Quand vous ouvrez un compte dans ces
agences bancaires vous pouvez déposer des devises étrangeres sur votre compte.

Vous devez présenter votre passeport pour ouvrir un compte et pour changer vos devises.

N'oubliez pas de demander un carte UnionPay qui fonctionne comme une carte de débit et vous permet
d'effectuer des paiements et des retraits en RMB dans les automates et est couramment utilisé a Pékin.

Assurance santé-maladie

Tous les étudiants sont tenus d'étre couverts par une assurance maladie pendant toute la durée prévue de
leurs études en Chine. Les étudiants doivent au moins étre assuré pour les accidents et étre couvert pour
toute hospitalisation. Les étudiants qui n'ont pas d'assurance médicale valide / plan de santé ne sont pas
autorisés a s'inscrire.

Sans certificat d'assurance, vous devrez souscrire le Comprehensive Insurance Plan of Foreign Students de

l'assurance Ping An, qui est reconnu et recommandé par le ministére chinois de I'Education, le jour de
l'enregistrement.
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Procédures d'inscription

Paiement de la formation

Les étudiants doivent avoir payé le montant total de la scolarité par virement bancaire avant le jour de
l'enregistrement.

Journée d'inscription
- Achat de l'assurance médicale si nécessaire ;
- Inscription, réception du kit d' orientation kit, réception de la carte d'étudiant, inscription pour les autres
formalités requises ;
- Test de niveau (écrit et oral) pour classer les étudiants selon leur niveau ;
- Permis de séjour (taxes a votre charge) pour les étudiants des programmes > a 6 mois.

Logement sur le campus
Tous les étudiants doivent arriver le jour indiqué sur leur lettre d'admission et présenter les documents
suivants :

1. Original de la lettre d'admission ;

2. Original du formulaire JW202 ;

3. L'examen de santé, analyse de sang, test HIV pour les étudiants a long terme ;

4. Passeport ;

5. 4 photos d'identité couleur.

Le paiement de I'hébergement en résidence universitaire doit étre intégralement versé en espeéces le jour de
l'enregistrement. Les résidences universitaires des programmes de l'Institut PENA n'accepte que les
paiements effectués en RMB et en intégralité.

Personne ne peut s'inscrire a votre place. Les étudiants doivent avoir payé leurs frais de logement avant la fin
de la journée d'enregistrement. Sinon, le processus d'enregistrement ne peut pas étre terminé.

Si vous devez arriver aprés le jour de linscription, vous devez écrire une lettre a 1'Institut PENA, pour
informer le secrétariat de votre arrivée tardive et de ses raisons.
(E-mail : admission@institutpena.com).

Les étudiants qui ne se s'inscrivent pas au bout de deux jours apres leur date d'enregistrement désigné seront
renvoyés de l'université et leur visa sera annulé.

Demande de permis de séjour
Les étudiants qui étudient en Chine pendant plus de 6 mois et qui posseédent un visa d'étudiant Visa X'
doivent demander un permis de résidence dans les 30 premiers jours de leur arrivée.

Pour pouvoir demander le permis de résidence, les étudiants ayant un visa X doivent d'abord montrer les
document suivant au bureau des étudiants étrangers :

* Carte d'étudiant ;

» Passeport avec visa X étudiant valide ;

* Certificat de santé certifié par le Beijing Entry-Exit Inspection and Quarantine Bureau ;

* Formulaire original JW201 or JW202 ;

Guide d'orientation des étudiants Institut PENA 7


mailto:admission@beiyaninstitute.com

* Lettre d'admission originale au programme de 1'Institut PENA ;

* 1 photo d'identité couleur ;

* Preuve valable de I'enregistrement du logement de I'é¢tudiant au bureau de police local. (Non requis
pour les étudiants vivant sur le campus).

Ensuite, les étudiants recoivent le formulaire de demande de permis de résidence “Visa and Residence Permit
Form’ quand les 7 documents vous sont rendus.

Enfin, les étudiants doivent soumettre tout ces documents au Bureau de Sécurité Municipal de Pékin (Beijing
Municipal Public Security Bureau) pour obtenir leur permis de résidence. Le délai normal est de 5 jours
ouvrables. Mais en septembre/octobre, haute saison des demandes de permis de résidence le délai peut étre
plus long.

Beijing Exit-and-Entry Administration Division of Public Security Bureau

Adresse : N°. 2, Dongdajie, Andingmen, Dongcheng District, BEIJING

Horaires d'ouverture : 08:30 - 16:30 (du lundi au samedi).

Tel : (+86)-10-84020101 (répondeur automatique) - Website : http://www.bjgaj.gov.cn/

Comment vous rendre au Public Security Bureau : Prenez le métro jusqu'a la station Yong He Gong (ligne
2); et sortez par la sortie Sud-Est puis marchez 500 metres vers 1'Est.

Certificat de santé

Tous les étudiants suivant un programme d'étude supérieur a un semestre doivent obtenir un certificat de
santé délivré par le Beijing International Travel Healthcare Center (BITHC).

Tous les étudiants ayant fait établir un certificat de santé dans leurs pays doivent le faire vérifier par le
BITHC. Le BITHC peut demander a certains étudiants de repasser des examens médicaux pour délivrer le
certificat de santé.

Beijing International Travel Healthcare Center

Adresse : N°. 10 Dezhenglu, Haidian District, Beijing
Horaires d'ouverture : 08:00 - 11:00 du lundi au vendredi.
Tel : (86-10) 8240-3675 - Website : http://www.bjciq.gov.cn/

Comment vous rendre au BITHC: prendre le bus 333 hors du campus, et descendre a la station Zhong Hai
Feng Lian Shanzhuang south gate Stop puis marcher 100 métres vers I'Est. (Prix par taxi +80 RMB)

Orientation
Au cours de l'orientation vous serez informé sur les procédures d'inscription, calendriers, et ['obtention de
votre carte d'étudiant. Votre participation a l'orientation est obligatoire.

Calendrier académique 2012

Semestre de printemps mars 2012 - juin 2012

Vendredi 02 mars 2012 : séance d'information sur I'immigration, I'examen de santé, les procédures de permis
de résidence, test de niveau de placement de langue chinoise.

Début des cours le lundi 05 mars 2012, fin des cours le vendredi 29 juin 2012.
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Semestre d'automne septembre 2012 - décembre 2012

Vendredi 31 aotit 2012 : séance d'information sur l'immigration, I'examen de santé, les procédures de permis
de résidence, test de niveau de placement de langue chinoise.

Début des cours le lundi 03 septembre 2012, fin des cours le vendredi 21 décembre 2012.

Jours fériés

02-04 avril 2012 Féte de Ching Ming (Jour des morts)

30 avril - 01 mai 2012 Féte du travail

22 juin 2012 Féte des bateaux Dragons

29 septembre - 07 octobre 2012 Mid-Autumn Festival, Féte nationale (01 octobre),
01 janvier 2013 Nouvel An

10 février 2013 Nouvel An chinois

Information universitaire pour les étudiants étrangers

Inscription

Les étudiants étrangers sont priés de s'inscrire en personne au bureau des étudiants étrangers chaque
semestre. L'inscription se déroule généralement durant la premiére semaine de chaque semestre. Pour
connaitre la date précise, referez vous a a la notice qui vous est transmise.

Si vous ne pouvez pas enregistrer a la date prévue pour quelques raisons que ce soit, vous devez demander
l'approbation d'une autorisation d'absence. Ceux qui ne s'inscrivent pas dans les 48 heures apres la période
d'enregistrement, sans en avoir regu l'approbation préalable sont considérés d'office comme renongant de
leur plein gré a leur formation.

Procédures avant de quitter I'université

Lorsque vous avez terminé tous les cours de votre programme, vous devez rendre votre carte d'étudiant au
bureau des étudiants étrangers et retirer le formulaire de «départ de 1'Université» une semaine avant de
quitter le campus.

L'omission d'accomplir les procédures pour quitter 1'université par un étudiant se traduira par l'absence de
délivrance de tout certificats d'études, diplomes, équivalences ou transcriptions.
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